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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรโอนใบอนุญำตประกอบกจิกำรสถำนบีรกิำรน ำ้มนั 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ :  เทศบาลต าบลเมอืงเกา่   อ าเภอเสาไห ้  จังหวดัสระบรุ ี  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงำน:การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักความปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกับการ

ประกอบกจิการน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
 

2) ประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบค าขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บ
ความเสยีหายจากภัยอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 

 

4) พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การ
อนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2556  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน 12/05/2015 

12:36  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร กองชา่ง ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบล เมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้ 

จังหวดัสระบรุ ี 18160 โทรศพัท ์036-679754  แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ www.muangkaocity.go.th ผา่น

ชอ่งทาง E-Service  One Stop Service /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)                                       
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(การช าระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หากผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกจิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตใหแ้ก่บคุคลอืน่ใหย้ืน่ค าขอโอนใบอนุญาตตามแบบธพ.น .๕พรอ้ม

ดว้ยเอกสารและหลกัฐานทีถ่กูตอ้งครบถว้น 
 

หมายเหต ุ: 
 

๑ .หากเห็นวา่ค าขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค า

ขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/
เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสาร

ประกอบการพจิารณา  
๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่

มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

๔. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน๗วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่
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ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีรั่บค าขอและ
ตรวจสอบความครบถว้นของ

เอกสารตามรายการเอกสาร

หลกัฐานทีก่ าหนดและสง่เรือ่ง
ใหส้ านักความปลอดภัยธรุกจิ

น ้ามัน 

1 วนั กรมธรุกจิพลงังาน - 

2) 
การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ
พจิารณา/ตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

27 วนั ส านักความ
ปลอดภัยธรุกจิ

น ้ามัน 

- 

3) 

การลงนาม/คณะกรรมการ

มมีต ิ

 

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วนั ส านักความ

ปลอดภัยธรุกจิ

น ้ามัน 

- 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 วนั 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 

/ รับรองส าเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

2) ส าเนาทะเบยีน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 

/ รับรองส าเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

3) หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

กรมพัฒนาธรุกจิ

การคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนติบิคุคล / 

ออกใหไ้มเ่กนิ๖

เดอืน / รับรอง
ส าเนาถกูตอ้งทกุ

หนา้) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) ค าขอโอน
ใบอนุญาตประกอบ

กจิการ (แบบธพ.น.
๕) 

กรมธรุกจิพลงังาน 1 0 ฉบับ (ผูม้อี านาจลงนาม) 

2) หนังสอืมอบอ านาจ 

(ถา้ม)ี พรอ้มส าเนา
บตัรประจ าตัว

ประชาชนของผู ้
มอบอ านาจและผูรั้บ

มอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ตาม
ประมวลรัษฎากร / 

รับรองส าเนา
ถกูตอ้งเฉพาะบตัร

ประจ าตวัประชาชน

ทัง้ของผูม้อบ
อ านาจและผูรั้บมอบ

อ านาจ) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

 

 

3) ส าเนาเอกสารแสดง

สทิธใิชท้ีด่นิของ

ผูรั้บโอนใบอนุญาต 

- 0 1 ชดุ (รับรองส าเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

4) ส าเนาใบอนุญาต

ประกอบกจิการ 
(เดมิ) 

ส านักความ

ปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

0 1 ชดุ (รับรองส าเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

5) ส าเนาสญัญา

ประกนัภัยภัยหรอื
กรมธรรมป์ระกนัภัย

ความรับผดิชอบ

ตามกฎหมายแกผู่ ้
ไดรั้บความเสยีหาย

จากภัยอนัเกดิจาก
การประกอบกจิการ

ควบคมุประเภทที๓่ 

- 0 1 ชดุ (รับรองส าเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

6) อืน่ๆ (ถา้ม)ี - 0 0 ชดุ - 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำตประกอบกจิกำรควบคมุประเภทที ่3 คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 
หมำยเหต ุ– 
 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรอนุญำตใหใ้ชภ้ำชนะบรรจนุ ำ้มนั เป็นไปตามขอ้62 ของกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร 

และเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้ การอนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิ พ.ศ.2556  
ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

หมำยเหต ุ– 
 
 

 
17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลเมอืงเกา่  

1.ทางเว็บไซด ์www.muangkaocity.go.th 
2.ทางโทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719 

3.ทางไปรษณีย ์(ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบลเมอืงเกา่  อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี
18160) 

4.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

5.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  ณ  หนา้ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ 
หมำยเหตุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกจิพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบี
ชัน้๑๙เลขที๕่๕๕/๒ถนนวภิาวดรัีงสติแขวง/เขตจตจุักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

หมำยเหตุ- 
3) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  
1) แบบธพ.น. ๕ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่๒

สถานทีย่ืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 
 

 
19. หมำยเหตุ 

- 

http://www.muangkaocity.go.th/
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