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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรตำมมำตรำ 21 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จใน
หน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บัญญัติ

ทอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 14:43  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร กองชา่ง ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบล เมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้ 

จังหวดัสระบรุ ี 18160 โทรศพัท ์036-679754  แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ www.muangkaocity.go.th ผา่น

ชอ่งทาง E-Service  One Stop Service /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ- 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูใ้ดจะกอ่สรา้งอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาต
หรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บค าขอในกรณีมเีหตุ

จ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปได ้
อกีไมเ่กนิ 2คราวคราวละไมเ่กนิ 45 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบ

กอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ค าขออนุญาตกอ่สรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต

กอ่สรา้งอาคาร) 

2) การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบ

พจิารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต 
 

2 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต
กอ่สรา้งอาคาร) 

3) การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่

ด าเนนิการตรวจสอบการใช ้

ประโยชน์ทีด่นิตามกฎหมาย

วา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบ
สถานทีก่อ่สรา้งจัดท าผัง

บรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่

7 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะขออนุญาต

กอ่สรา้งอาคาร) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

ประกาศกระทรวงคมนาคม

เรือ่งเขตปลอดภัยในการ
เดนิอากาศเขตปลอดภัยทาง

ทหารฯและพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 
 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมการ

มมีต ิ
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจ

พจิารณาแบบแปลนและ
พจิารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ

ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
(น.1) 

 

35 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะขออนุญาต

กอ่สรา้งอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 45 วนั 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาต

กอ่สรา้งอาคาร  

(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดทีด่นิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เทา่ตน้ฉบับทกุ
หนา้พรอ้มเจา้ของ

ทีด่นิลงนามรับรอง
ส าเนาทกุหนา้

กรณีผูข้ออนุญาต
ไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิ

ตอ้งมหีนังสอื

ยนิยอมของ
เจา้ของทีด่นิให ้

กอ่สรา้งอาคารใน
ทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูข้ออนุญาต) 

3) ใบอนุญาตใหใ้ช ้

ทีด่นิและประกอบ
กจิการในนคิม

อตุสาหกรรมหรอื
ใบอนุญาตฯฉบับ

ตอ่อายหุรอื

ใบอนุญาตใหใ้ช ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูข้ออนุญาต) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

ทีด่นิและประกอบ

กจิการ                      
(สว่นขยาย) พรอ้ม

เงือ่นไขและ
แผนผังทีด่นิแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร

อยูใ่นนคิม
อตุสาหกรรม) 

4) กรณีทีม่กีารมอบ
อ านาจตอ้งมี

หนังสอืมอบ

อ านาจตดิอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท

พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั

ประชาชนส าเนา

ทะเบยีนบา้นหรอื
หนังสอืเดนิทาง

ของผูม้อบและ
ผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูข้ออนุญาต) 

5) บตัรประจ าตัว

ประชาชนและ
ส าเนาทะเบยีน

บา้นของผูม้อี านาจ
ลงนามแทนนติิ

บคุคลผูรั้บมอบ

อ านาจเจา้ของ
ทีด่นิ (กรณี

เจา้ของทีด่นิเป็น
นติบิคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูข้ออนุญาต) 

6) หนังสอืยนิยอมให ้

ชดิเขตทีด่นิตา่ง
เจา้ของ (กรณี

กอ่สรา้งอาคารชดิ
เขตทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูข้ออนุญาต) 

7) หนังสอืรับรองของ

สถาปนกิ
ผูอ้อกแบบพรอ้ม

ส าเนาใบอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพี

สถาปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีที่

เป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทวชิาชพี

สถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

8) หนังสอืรับรองของ

วศิวกรผูอ้อกแบบ
พรอ้มส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

(กรณีทีเ่ป็นอาคาร

มลีกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ) 

9) แผนผังบรเิวณ
แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบ
แปลนทีม่ลีายมอื

ชือ่พรอ้มกบัเขยีน
ชือ่ตัวบรรจงและ

คณุวฒุทิีอ่ยูข่อง

สถาปนกิและ
วศิวกรผูอ้อกแบบ

ตามกฎกระทรวง
ฉบับที ่10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน) 

10) รายการค านวณ
โครงสรา้งแผน่ปก

ระบชุือ่เจา้ของ
อาคารชือ่อาคาร

สถานทีก่อ่สรา้ง

ชือ่คณุวฒุทิีอ่ยู่
ของวศิวกรผู ้

ค านวณพรอ้มลง
นามทกุแผน่          

(กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร
พเิศษอาคารที่

กอ่สรา้งดว้ยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ

เป็นสว่นใหญ)่ 
กรณีอาคารบาง

ประเภททีต่ัง้อยูใ่น

บรเิวณทีต่อ้งมกีาร
ค านวณใหอ้าคาร

สามารถรับ
แรงสัน่สะเทอืน

จากแผน่ดนิไหว

ไดต้าม
กฎกระทรวง

ก าหนดการรับ
น ้าหนักความ

ตา้นทานความ

คงทนของอาคาร
และพืน้ดนิที่

รองรับอาคารใน
การตา้นทาน

แรงสัน่สะเทอืน
ของแผน่ดนิไหว

พ.ศ. 2540 ตอ้ง

แสดงรายละเอยีด
การค านวณการ

ออกแบบ
โครงสรา้ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

11) กรณีใชห้น่วยแรง

เกนิกวา่คา่ที่
ก าหนดใน

กฎกระทรวงฉบับที ่
6 พ.ศ. 2527 เชน่

ใชค้า่ fc > 65 

ksc. หรอืคา่ fc’> 
173.3 ksc. ให ้

แนบเอกสาร
แสดงผลการ

ทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของ

วสัดทุีรั่บรองโดย

สถาบนัทีเ่ชือ่ถอื
ไดว้ศิวกรผูค้ านวณ

และผูข้ออนุญาต
ลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

12) กรณีอาคารทีเ่ขา้

ขา่ยตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่

48 พ.ศ. 2540 
ตอ้งมรีะยะของ

คอนกรตีทีหุ่ม้

เหล็กเสรมิหรอื
คอนกรตีหุม้เหล็ก

ไมน่อ้ยกวา่ที่
ก าหนดใน

กฎกระทรวงหรอืมี

เอกสารรับรอง
อตัราการทนไฟ

จากสถาบนัที่
เชือ่ถอืได ้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

13) หนังสอืยนิยอม

เป็นผูค้วบคมุงาน
ของสถาปนกิผู ้

ควบคมุการ

กอ่สรา้งพรอ้ม
ส าเนาใบอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพี

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี
อาคารทีต่อ้งมี

สถาปนกิควบคมุ
งาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

14) หนังสอืยนิยอม

เป็นผูค้วบคมุงาน
ของวศิวกรผู ้

ควบคมุการ
กอ่สรา้งพรอ้ม

ส าเนาใบอนุญาต

เป็นผูป้ระกอบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ
ควบคมุงาน) 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

วชิาชพีวศิวกรรม

ควบคมุ (กรณี
อาคารทีต่อ้งมี

วศิวกรควบคมุ
งาน) 

15) แบบแปลนและ

รายการค านวณ
งานระบบของ

อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่

33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
พเิศษ) 

16) หนังสอืรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับกรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
พเิศษ) 

17) หนังสอืรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ
ของวศิวกร

ผูอ้อกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณี

เป็นอาคารสงูหรอื
อาคารขนาดใหญ่

พเิศษ) 

18) หนังสอืรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ

ป้องกนัเพลงิไหม ้

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
พเิศษ) 

19) หนังสอืรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ

บ าบัดน ้าเสยีและ
การระบายน ้าทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับกรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
พเิศษ) 

20) หนังสอืรับรองของ

ผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ

ประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
พเิศษ) 

21) หนังสอืรับรองของ
ผูป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ

ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบ

ลฟิต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับกรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่
พเิศษ) 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) คำ่ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง ฉบบัละ 20  บาท 
คา่ธรรมเนยีมในการตรวจแบบแปลน(คดิตามพืน้ทีข่องอาคาร) 

อาคารไมเ่กนิ 2 ชัน้ สงูไมเ่กนิ 12 เมตร ตร.ม. 50สตางค ์
อาคารไมเ่กนิ 3 ชัน้ และสงูเกนิ 12 เมตร แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร ตร.ม. 2 บาท  



7/7 
 

อาคารสงูเกนิ 3 ชัน้ สงู หรอืสงูเกนิ 15 เมตร ตร.ม. 4 บาท 

ป้าย คดิสว่นทีย่าวทีส่ดุคณูสว่นทีก่วา้งทีส่ดุ ตร.ม. 4 บาท 
 

 
หมำยเหต ุ- 
 

 
17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

 1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลเมอืงเกา่  
1. ทางเว็บไซด ์www.muangkaocity.go.th 
2. ทางโทรศพัท ์ 036-679754 แฟกซ ์036-271719  
3.ทางไปรษณียส์ านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวัดสระบรุ ี 
18160 
4. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
5. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ ณ หนา้ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่) 
หมำยเหตุ- 

2)     ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี

        หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมำยเหตุ 
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- 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพร่คูม่อืบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จดัท ำโดย อภชิาต.ิ วงษา 

อนุมตัโิดย สนิทิธิบ์ญุสทิธิ ์

เผยแพรโ่ดย ANUSORN JIRAPITAK 

 
 

 
 


