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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใชเ้ครือ่งขยำยเสยีง 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงำน:การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลเมอืงเกา่  อ าเภอเสาไห ้จังหวัดสระบรุี 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง พ.ศ. 2493 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 60 นาท ี

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 16/05/2015 

20:43  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร กองคลงั ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบล เมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้ 
จังหวดัสระบรุ ี 18160 โทรศพัท ์036-679754  แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ www.muangkaocity.go.th ผา่น

ชอ่งทาง E-Service  One Stop Service  /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา                  
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ- 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูท้ีจ่ะท าการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงดว้ยก าลงัไฟฟ้า จะตอ้งขอรับอนุญาตตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีก่อ่น เมือ่ไดรั้บอนุญาต
แลว้จงึท าการโฆษณาได ้โดยใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีอ่อกใบอนุญาตใหแ้กผู่ข้อรับอนุญาต และใหม้อี านาจก าหนดเงือ่นไขลงใน

ใบอนุญาตวา่ดว้ยเวลา สถานที ่และเครือ่งอปุกรณ์ขยายเสยีงและผูรั้บอนุญาตตอ้งปฏบิตัติามเงือ่นไขทีก่ าหนดนัน้ โดยหา้ม
อนุญาตและหา้มใชเ้สยีงโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงในระยะใกลก้วา่ 100 เมตร จากโรงพยาบาล วัดหรอืสถานทีบ่ าเพ็ญ

ศาสนกจิ และทางแยกทีม่กีารสญัจรไปมาคบัคัง่อยูเ่ป็นปกต ิและหา้มใชเ้สยีงโฆษณาในระยะใกลก้วา่ 100 เมตร จากบรเิวณ

โรงเรยีนระหวา่งท าการสอน ศาลสถติยตุธิรรมในระหวา่งเวลาพจิารณา ผูย้ืน่ค าขอใบอนุญาตจิะตอ้งยืน่ค ารอ้งตามแบบ ฆ.ษ. 1 
ตอ่เจา้พนักงานต ารวจเจา้ของทอ้งทีก่อ่นมาด าเนนิการ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูม้ใีบอนุญาตใหม้เีพือ่ใช ้

เครือ่งขยายเสยีงและ
ไมโครโฟนประสงคจ์ะใช ้

เครือ่งขยายเสยีงและ
ไมโครโฟน มายืน่ตอ่

เจา้หนา้ทีเ่พือ่ตรวจสอบค า
รอ้งและเอกสารประกอบค าขอ 

10 นาท ี งานพัฒนาและ

จัดเก็บรายได ้
กองคลงั 

 

2) การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งเสนอ

ความเห็นตามล าดับชัน้จนถงึ
พนักงานเจา้หนา้ทีผู่อ้อก

ใบอนุญาต 

20 นาท ี งานพัฒนาและ

จัดเก็บรายได ้
กองคลงั 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ
มมีต ิ

 

พนักงานเจา้หนา้ทีล่งนามใน
ใบอนุญาตใหท้ าการโฆษณา

โดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง ช าระ
คา่ธรรมเนยีม และรับ

30 นาท ี งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได ้

กองคลงั 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

ใบอนุญาต 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 1 ชัว่โมง 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (พรอ้มส าเนาบตัร

ประจ าตวัประชาชน
ของผูแ้ทนนติิ

บคุคล (กรณีผู ้

ขอรับใบอนุญาต
หรอืผูแ้จง้เป็นนติิ

บคุคล)) 

3) หนังสอืมอบ
อ านาจทีถู่กตอ้ง

ตามกฎหมาย 
(กรณี

ผูป้ระกอบการไม่
สามารถมายืน่ค า

ขอดว้ยตนเอง) 

พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั

ประชาชนของผู ้
มอบอ านาจและ

ผูรั้บมอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) แบบค ารอ้งตาม

แบบ ฆ.ษ.1 ที ่
เจา้พนักงาน

ต ารวจเจา้ของ
ทอ้งทีแ่สดงความ

คดิเห็นแลว้ 

- 1 1 ฉบับ - 

2) แผนทีส่งัเขป
แสดงทีต่ัง้การใช ้

เครือ่งขยายเสยีง 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) โฆษณำกจิกำรทีไ่มเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ 
คำ่ธรรมเนยีม 10 บาท 

หมำยเหต ุ- 
 

2) โฆษณำทีเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ (โฆษณำเคลือ่นที)่ 

คำ่ธรรมเนยีม 60 บาท 
หมำยเหต ุ- 
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3) โฆษณำทีเ่ป็นไปในท ำนองกำรคำ้ (โฆษณำประจ ำที)่ 
คำ่ธรรมเนยีม 75 บาท 

หมำยเหต ุ- 
 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลเมอืงเกา่  

1.ทางเว็บไซด ์www.muangkaocity.go.th 
2.ทางโทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719 

3.ทางไปรษณีย ์(ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบลเมอืงเกา่  อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี
18160) 

4.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

5.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  ณ  หนา้ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ 
หมำยเหตุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมำยเหตุ 
- 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

http://www.muangkaocity.go.th/


4/3 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 


