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คูม่อืส ำหรบัประชำชน เร ือ่ง กำรช ำระภำษป้ีำย 

 

 

 

งำนทีใ่หบ้รกิำร 
 

กำรรบัช ำระภำษป้ีำย ตำมพระรำชบญัญตัภิำษป้ีำย พ.ศ. 2510 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้กองคลงัเทศบำลต ำบลเมอืงเกำ่  อ ำเภอเสำไห ้ จงัหวดัสะบุร ี
 

 

 

ขอบเขตกำรใหบ้รกิำร 
 

 

สถำนที ่ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั  
ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมู่ที ่3  ต าบล
เมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี 18160                        
โทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ 
www.muangkaocity.go.th ผ่านชอ่งทาง E-Service  One Stop 

Service /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุทีท่างราชการ) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 

 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขในกำรรบัช ำระภำษป้ีำย  
 
 

ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีป้ายแสดง

ชือ่ยีห่อ้หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่เพือ่หารายไดโ้ดยมี

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้ 

             

 1. เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี 

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

             

 3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 

            

 4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3)  

            

 5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัทหีรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)  

            

 6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด(เกนิ 15 วันนับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษีและเงนิเพิม่  

 

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนั นับแต่

ไดรั้บแจง้การประเมนิ  

 

 

 

 

 

 

/ขัน้ตอน...... 
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ข ัน้ตอนและระยะเวลำกำรใหบ้รกิำร 

ข ัน้ตอน            หนว่ยงำนผูร้บัผดิชอบ 

1.เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1) ภายใน

เดอืนมนีาคม  

 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั 

เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 

(ระบชุือ่หน่วยงานทีไ่ดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูรั้บค ารอ้งขอ
อนุญาต) 

2.พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการ

ภาษีป้าย(ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษี (ภายใน 30 วนั ตาม
พระราชบญัญัตวิธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ.2539) 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั 

เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 
(ระบชุือ่หน่วยงานทีไ่ดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูรั้บค ารอ้งขอ

อนุญาต) 

3.เจา้ของป้ายมหีนา้ทีช่ าระภาษีภายใน 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้

การประเมนิ(กรณีช าระภาษีเกนิ 15 วนั จะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตาม

อตัราทีก่ฎหมายก าหนด) 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั 

ทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี

(ระบชุือ่หน่วยงานทีไ่ดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูรั้บค ารอ้งขอ
อนุญาต) 

4.หากเจา้ของทรัพยส์นิไมพ่อใจการประเมนิของพนักงาน

เจา้หนา้ทีใ่หย้ืน่อทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่(ภ.ป.4)เพือ่ขอให ้
พจิารณาการประเมนิใหมภ่ายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้การ

ประเมนิ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั 

เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 
(ระบชุือ่หน่วยงานทีไ่ดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูรั้บค ารอ้งขอ

อนุญาต) 

5.ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ(ภ.ป.5) 

(ภายใน 30 วนั ตามพระราชบัญญัตวิธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง 

พ.ศ.2539) 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กองคลงั 

เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 

(ระบชุือ่หน่วยงานทีไ่ดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูรั้บค ารอ้งขอ
อนุญาต) 

 

 

ระยะเวลำ 
 

ระยะเวลำท ัง้ส ิน้ :   46  วนั 

(ระบรุะยะเวลารวมทีแ่ตล่ะองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ด าเนนิการ) 
 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

 

เอกสารหลักฐานทีต่อ้งใช ้ดงันี้ 

 

-เอกสารหรอืหลักฐานทีใ่ชป้ระกอบการยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ พรอ้มส าเนาหลักฐานและลงลายมอืชือ่รับรองความ

ถกูตอ้ง ไดแ้ก ่

 1.บตัรประจ าตวับตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบยีนบา้น 

 

 2.สถานทีต่ัง้หรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกีย่วกับป้าย วนั เดอืน ปี ทีต่ดิตัง้หรอืแสดง 

             

 3.หลักฐานการประกอบกจิการ เชน่ ใบทะเบยีนการคา้,ทะเบยีนพาณชิย,์ทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่  

 

4.หนังสอืรับรองนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคล) 

 

 5.ใบเสร็จรับเงนิภาษีป้าย(ถา้ม)ี 

 

 6.ใบมอบอ านาจกรณีใหผู้อ้ ืน่ท าการแทน 

 7.อืน่ๆ  

/คา่ธรรมเนยีม...... 
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คำ่ธรรมเนยีม 

อตัราภาษีป้าย แบง่เป็น 3 อตัรา ดงันี้ 

อตัราภาษีป้าย (ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

1)อักษรไทย 3 บาท 

2)อักษรไทยปนกับอักษรตา่งประเทศ/ภาพ/เครือ่งหมายอืน่ 20 บาท 

3)ป้ายดงัตอ่ไปนี้ 

ก.ไมม่อีักษรไทย 40 บาท 

ข.อักษรไทยบางสว่นหรอืทัง้หมดอยุใ่ต ้หรอืต า่กวา่อักษรตา่งประเทศ 40 บาท 

4)ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครือ่งหมายบางสว่นในป้ายไดเ้สยีภาษีแลว้อนัเป็น

เหตใุหต้อ้งเสยีภาษีป้ายเพิม่ขึน้ใหค้ดิอตัรา ตาม1) 2) หรอื 3) แลว้แตก่รณ๊ และใหเ้สยีพาะเงนิภาษีทีเ่พิม่ขึน้ 

5)ป้ายใดต า่กวา่ 200 บาท ใหเ้สยี 200 บาท 

 

กำรรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมู่ที ่3  ต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี 18160                        

โทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ www.muangkaocity.go.th ผา่นชอ่งทาง E-Service  One Stop 

Service /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี 

 

 

ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ 

 

1.แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

2.แบบยืน่อทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
 

 

 

 

 

 
 
 
 


