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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรแจง้ถมดนิ 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 
กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงำน:การแจง้ถมดนิ 

2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุี 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จใน
หน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รับแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 7วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้ถมดนิ 21/05/2558 14:26  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร กองชา่ง ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3  ต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้

จังหวดัสระบรุ ี โทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ www.muangkaocity.go.th ผา่นชอ่งทาง                 

E-Service  One Stop Service /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา                  
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 
1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี้ 

         1.1การด าเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคับไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดในราชกจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 

              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคับพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่น
ทอ้งถิน่ซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การด าเนนิการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท าการถมดนิ

โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตรหรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้
พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กับพระราชบญัญัตกิารขดุ

ดนิและถมดนิ 
 

     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันับแตว่ันที่
ไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันับแตว่นัทีม่กีารแจง้ถา้ผูแ้จง้

ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันับแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้
ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีก่ าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3 วนันับแตว่นัที่

ไดรั้บแจง้ทีถู่กตอ้ง 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถม

ดนิตามทีก่ าหนดใหเ้จา้

พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการ
ตรวจสอบขอ้มูล 

 

1 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะด าเนนิการถม
ดนิ) 

2) การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ด าเนนิการตรวจสอบและ

พจิารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะด าเนนิการถม
ดนิ) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ

มมีต ิ
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับ

แจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบ
รับแจง้ 

 

1 วนั กองชา่ง (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะด าเนนิการถม

ดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 7 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) แผนผังบรเิวณที่
ประสงคจ์ะ

ด าเนนิการถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

2) แผนผังแสดงเขต

ทีด่นิและทีด่นิ

บรเิวณขา้งเคยีง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบ

แปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดทีด่นิน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด
เทา่ตน้ฉบับทกุ

หนา้พรอ้มเจา้ของ

ทีด่นิลงนามรับรอง
ส าเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนุญาต

ไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิ
ตอ้งมหีนังสอื

ยนิยอมของเจา้ของ

ทีด่นิใหก้อ่สรา้ง
อาคารในทีด่นิ) 

5) หนังสอืมอบ

อ านาจกรณีให ้
บคุคลอืน่ยืน่แจง้

- 

 
 

1 0 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

การถมดนิ  

 

6) หนังสอืยนิยอม

ของเจา้ของทีด่นิ

กรณีทีด่นิบคุคล
อืน่ 

- 1 0 ชดุ - 

7) รายการค านวณ 
(กรณีการถมดนิที่

มพีืน้ทีข่องเนนิดนิ

ตดิตอ่เป็นผนื
เดยีวกนัเกนิ 

2,000 ตารางเมตร
และมคีวามสงูของ

เนนิดนิตัง้แต ่2 

เมตรขึน้ไปวศิวกร
ผูอ้อกแบบและ

ค านวณตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต

ใหป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ

สาขาวศิวกรรม

โยธาไม่ต า่กวา่
ระดบัสามัญวศิวกร

กรณีพืน้ทีเ่กนิ 
2,000 ตารางเมตร

และมคีวามสงูของ

เนนิดนิเกนิ 5 
เมตรวศิวกร

ผูอ้อกแบบและ
ค านวณตอ้งเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญาต
ใหป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ

สาขาวศิวกรรม
โยธาระดับวฒุิ

วศิวกร) 

- 1 0 ชดุ - 

8) ชือ่ผูค้วบคมุงาน 
(กรณีการถมดนิที่

มพีืน้ทีข่องเนนิดนิ
ตดิตอ่เป็นผนื

เดยีวกนัเกนิ 

2,000 ตารางเมตร
และมคีวามสงูของ

เนนิดนิตัง้แต ่2 
เมตรขึน้ไปตอ้ง

เป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต

ประกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุ
สาขาวศิวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) ชือ่และทีอ่ยูข่องผู ้
แจง้การถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 
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16. คำ่ธรรมเนยีม 

1) คำ่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บำท 
คำ่ธรรมเนยีม 500 บาท 

หมำยเหต ุ- 
 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลเมอืงเกา่  

1.ทางเว็บไซด ์www.muangkaocity.go.th 
2.ทางโทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719  
3.ทางไปรษณีย ์(ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบลเมอืงเกา่  อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี

18160) 
4.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

5.ตูรั้บฟังความคดิเห็น  ณ  หนา้ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ 
หมำยเหตุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมำยเหตุ 
- 

 
 

 
 

 


