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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขอหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร พืน้ทีไ่ม่

เกนิ 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี

กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชือ่กระบวนงำน: การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 

ตารางเมตร 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลเมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวัดสระบรุ ี

3. ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จใน
หน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 21/05/2558 09:01  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมู่ที ่3  ต าบล 

เมอืงเกา่ อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี โทรศพัท ์036-679754 แฟกซ ์036-271719 เว็บไซด ์ 

www.muangkaocity.go.th ผ่านชอ่งทาง E-Service  One Stop Service /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน                 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา                  

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

หมำยเหต ุ- 
 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร 

 

 ผูใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ ทัง้นีผู้ข้อรับหนังสอืรับรอง

การแจง้ สามารถด าเนนิกจิการไดท้นัทหีลงัจากยืน่ค าขอ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนด พรอ้มทัง้เอกสาร
ประกอบการแจง้ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ ณ กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม 

 

  2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
 

   (2) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 

 หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้
ยืน่ค าขอแจง้จัดตัง้สถานที่

จ าหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 
ตารางเมตร พรอ้มหลักฐานที่

ทอ้งถิน่ก าหนด 
 

15 นาท ี กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงาน

ทีรั่บผดิชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ
ทอ้งถิน่) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบรับแจง้ 

 

30 นาท ี กองสาธารณสขุ

และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่นงาน/
หน่วยงานที่

รับผดิชอบ ใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนด
ตอ้งออกใบรับแจง้

ภายในวนัทีไ่ดรั้บ
แจง้) 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

    กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/
ครบถว้น เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผู ้

ยืน่ค าขอแจง้แกไ้ข/เพิม่เตมิ
เพือ่ด าเนนิการ หากไม่

สามารถด าเนนิการไดใ้น

ขณะนัน้ ใหจ้ัดท าบนัทกึความ
บกพร่องและรายการเอกสาร

หรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิ
ภายใน 7 วนันับ  แตว่นัที่

ไดรั้บแจง้ โดยใหเ้จา้หนา้ที่

และผูย้ืน่ค าขอลงนามไวใ้น
บนัทกึนัน้ดว้ย 

 
 

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุ

และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่นงาน/
หน่วยงานที่

รับผดิชอบ ใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถิน่ 

2. หากผูแ้จง้ไม่
แกไ้ขหรอืไม่สง่

เอกสารเพิม่เตมิ
ภายใน 7 วนัท าการ

นับแตว่นัทีไ่ดรั้บ

การแจง้ทีก่ าหนดใน
แบบบนัทกึความ

บกพร่อง ใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่มี

อ านาจสัง่ใหก้าร

แจง้ของผูแ้จง้เป็น
อนัสิน้สดุ) 

4) - 
 

ออกหนังสอืรับรองการแจง้/
การแจง้เป็นอนัสิน้สดุ 

     1. กรณีออกหนังสอื

รับรองการแจง้ 
         มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้

ทราบ เพือ่มารับหนังสอื
รับรองการแจง้ 

     2. กรณีการแจง้เป็นอนั

สิน้สดุ 
         แจง้ค าสัง่ใหก้ารแจง้

เป็นอนัสิน้สดุแกผู่แ้จง้ทราบ 
พรอ้มแจง้สทิธกิารอทุธรณ์ 

 
 

 

 

5 วนั กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร สว่นงาน/

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ ใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ

ทอ้งถิน่) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอยีดของข ัน้ตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 

หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

 

 

5) - 

 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี

ค าสัง่ออกหนังสอืรับรอง 

การแจง้) 
    แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอแจง้มา

ช าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัรา
และระยะเวลาทีท่อ้งถิน่

ก าหนด (สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารและสถานทีส่ะสม
อาหาร พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 

ตารางเมตร)  
 

 

1 วนั กองสาธารณสขุ

และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร สว่นงาน/

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ ใหร้ะบุ

ไปตามบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 

2. กรณีไมช่ าระตาม

ระยะเวลาทีก่ าหนด 
จะตอ้งเสยีคา่ปรับ

เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 
20 ของจ านวนเงนิ

ทีค่า้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   7 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบยีน
บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ประกาศ
ก าหนด) 

4) ใบมอบอ านาจ (ใน

กรณีทีม่กีารมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ประกาศ
ก าหนด) 

5) หลกัฐานทีแ่สดง

การเป็นผูม้อี านาจ
ลงนามแทนนติิ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ประกาศ

ก าหนด) 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภำครฐัผู ้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หนว่ยนบั

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายที่

เกีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆ 

ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ประกาศ
ก าหนด) 

2) เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆ 

ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ประกาศ
ก าหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 

16. คำ่ธรรมเนยีม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบักำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 

พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 1,000 บำทตอ่ปี  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

หมำยเหต ุ(ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)   
 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลเมอืงเกา่  

1.ทางเว็บไซด ์http://www.muangkaocity.go.th 
2.ทางโทรศพัท ์036-679754  
3.ทางไปรษณีย ์(ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ เลขที ่33/3 หมูท่ี ่3 ต าบลเมอืงเกา่  อ าเภอเสาไห ้จังหวดัสระบรุ ี

18160) 
4.รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

5.ตูรั้บฟังความคดิเห็น ณ  หนา้ส านักงานเทศบาลต าบลเมอืงเกา่ 
หมำยเหตุ- 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18.ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

 
1) แบบค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 
19.หมำยเหตุ 

- 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

http://www.muangkaocity.go.th/
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วันท่ีพมิพ์ 24/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลบอ่ อ าเภอขลงุ 

จงัหวดัจนัทบรีุ สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


