
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

แผนภูมิขั้ นตอนการยืน่ขอใบอนุญาตประกอบกิจการ้

ที่เป็นอันตรายต้ อสุขภาพ 

ด านสาธารณสุข 
 
 

 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

1. ผู ขออนุญาตยื้นคาขออนญุาตประกอบกิ้จการที่เป็นอันตรายต อ้

สุขภาพ พร อมเอกสาร้เจ าหน าท้่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

 

2้ประสานงานกับเจ้ าหน้ าที้ อนาม้ัยร วมออกตรวจพื้้ นท้่้ี้และสถานท้่ีต้ั้ง้

ประกอบกิ้จการ 

แนะนาด านสุขาภิบาล 
 

 
 

3 เจ าพนกังานทองถิน่พจิารณาออกใบอนุ้ญาต 
 

 
 
 
 

4 ผู ขออนุญาตชาระค้ าธรรมเนยีม้ พร อมรับใบอนุ้ญาต 
 

 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจาตวัประชาชนและสาเนาทะเบ้ียนบ านผู้ ขออนุญาต้สาเนาหนังส้ือรับรอง

การจดทะเบียนน้ิต้ิบคุคล้้พร อมแสดงบัตรประจาตวัประชาชน้ของผู แทนน้ิต้ิบคุคล้้

(กรณีผู ขอเป ้นน้ิต้ิบคุคล)ใบจดทะเบียนร้ านค้ า้(กรณีท้้ี ม้ี) 

2 หนังส้ือมอบอานาจพร้ อมสาเนาบัตรประจาต้ัวประชาชนผู้ มอบและผู้ รับมอบกรณีผู ้

ขอร้ับใบอนุญาตไม สามารถดาเนินการด วยตนเอง 
 
 

ต้ิดต้ อได ท้้ี ้ กองสาธารณสุขฯ ทต.เม้ืองเก า 
 
 

ระยะเวลาการให้ บร้ิการ้:้20 วัน/ราย 



 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

แผนภูมิขั้ นตอนการยืน่ขอใบอนุญาตจัดต้ั้งสถานทีจ่าหน าย้

อาหารหร้ือที่สะสมอาหาร 
ด านสาธารณสุข 

 
 
 

้ข้ันตอนการให ้บริก้าร้ 
 

 

1. ผู้ ขออนญุาตยื้นคาขออนญุาตจ้ัดต้ั้งสถานท้่ีจาหน ายอาหารหรื้อ 
 

สถานที้้ จาหน ายอาหาร้พร อมเอกสาร้เจ้ าหน้ าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 
 

2. ประสานงานกับเจ้ าหน้ าที้ อนาม้ัยร วมออกตรวจพื้้ นท้่้ี้และสถานท้่้ี

จาหน าย 
 
 
 

3. เจ าพนักงานทองถิน่พจิารณาออกใบอนุ้ญาต 
 
 
 
 
 

4. ผู ขออนุญาตชาระค้ าธรรมเนียม้ พร อมรับใบอนุ้ญาต 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการพ้ิจารณา 
1.  บัตรประจาตวัประชาชนและสาเนาทะเบ้ียนบ านผู้ ขออนุญาต 
2. ใบร้ับรองแพทย์ผู้ ประกอบอาหาร้้(กรณีเป ้นร านอาหาร) 

3. สาเนาหนังส้ือรับรองการจดทะเบียนน้ิต้ิบุคคล้้พร อมแสดงบตัรประจาตวัประชาชน้

ของผู แทนน้ิต้ิบคุคล้้(กรณีผู ขอเป ้นน้ิต้ิบคุคล)ใบจดทะเบียนร้ านค้ า้(กรณีท้้ี ม้ี) 

4. หนังส้ือมอบอานาจพร้ อมสาเนาบัตรประจาต้ัวประชาชนผู้ มอบและผู้ รับมอบกรณีผู ้

ขอร้ับใบอนุ้ญาตไมสามารถดาเนนิการด ้วยตนเอง 

4. รูปถ ายหน้ าตรงครึ่งต้ัว้ไม้ สวมหมวก้้ไม้ สวมแว ้นตาดา้ของเจ้ าของกิจการ้ ขนาด 
1X1้น้้ิว้้กิจการละ้2้รู้ป 

 

ระยะเวลาการให บริการ้20้้วัน/ราย้ต้ิดต้ อได ที่้้กองสาธารณสุขฯ้ทต.เม้ืองเกา้  



แผนภูม้ิขั้นตอนการแก ไขเหตุราคาญ/ร องเร้ียนต างๆ้

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข้พ.ศ.2535 
 
 
 
 
 

ร องเรี้ยน้(เขียนคาร อง/โทรสาร/จดหมาย/อื้้ นๆ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบข อเท จจรงิตามคาร้ อง้แจ ง

ผลการตรวจสอบให้ ผู ร้ องทราบ้ไม เกิน้5 

้ั 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ าพนักงานท องถิ้้ น้ส่ังให ปร้ับปรุ้ง/แก ไขตามอานาจ้

หน้ าที้้  

* ระงับ้ ปรับปรุ้ง้ แก ไข้(พร อมแจ้ งผู ร องเรี้ยน) 
* พักใช เพิ้กถอนใบอนุ้ญาต 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ติดตามและประเมิ้นผล 



 
 

 
 

 
 

 

แผนภูม้ิขั้นตอนการสนับสนุนน าอุปโภคบร้ิโภค 
ทต.เม้ืองเก า 

 
 
 
 
 
 
 

ผู ขอสนบัสนุนน าอุปโภคบริโภค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ าหน าทีป่ระจารถบรรทุ้กนา้  
ช วยดับเพล้ิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให การสนับสนุ้น้ฯ 
 

 
 
 
 
 

3 ชั่วโมง/ราย 

กรณีเร งด วนให การสนันสนุนในท้ันที 



แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานการให บร้ิการประชาชน 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

้ด านการคลัง้ การจัดเก บภาษ้ีป้ าย 
 

 
 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
รายใหม  รายเก า 

 

1.ผู ้มหีน ้าท ้่ีเสียภ าษ ้ีป้าย ้ ยื่ นแบ บ แสดง ราย ก าร ภาษ ้ี้

ป  ้าย ( ภ. ป .1)พร อมเอกสารป ระกอบ ้ พนัก ง านป ร ะเมิน้

รับแบ บ แสดง ราย ก าร้ต รว จ เ อก สาร /หลักฐ าน ลง้

เลข ท ้่ีรับ้ และด าเนินก า รป ร ะเมินภา ษ ้้ี พ ร ้ อมออก ใ บ ้

แสดงร าย ก ารประเ มิ น 

1.ผู ้มหีน ้าท ้่ีเสีย ภ า ษ ้ีป้าย ้ ยื่นแบบ แสดง ้

ราย ก าร ภ าษ ้ีป้าย ้ พนัก งาน ป ระเมิน้

ตรวจเอก สา ร / หลัก ฐ า น 

 

 
 
 

2. ผู้ มีหน้ าท้้ี เสยีภาษีป ้ายชาระเงินและรับใบเสร จรับเงิน 

(ภ.ป.7) 
 

 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1 บัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบียนบ าน 
2. ใบเสร จรับเงิ้นค าภาษีป้ายปีที้้ ผ านมา(ภ.ป.7) 

 
 

ต้ิดต้ อได ท้้ี  กองคล้ัง้้ทต.เม้ืองเก า 
 
 

ระยะเวลาการให้ บร้ิการ้:้5้นาที้/ราย (สาหรบัรายเก า) 
สาหรับรายใหม ้้:้ 20้ นาท้ี/ราย้(เน้่ืองจากต้ องดาเน้ินการประเมนิรายละเอ้ียดต างๆ) 



แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานการให บร้ิการประชาชน 
 

 
 

 
 

 

 
 
 
 

้ด านการคลัง้ 
 

การจัดเก บภาษี้บารุงท องที่ 
 

 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 

 
 

1 ผู้ เป็นเจ าของที่ดิ้นยื้ นแบบแสดงรายการที่ดิ้น 
 
 
 

 

2. เจ าหน าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

 
 
 

3. ผู มีหน าที่เสียภาษีบารุงท องทีช่าระเงนิ้ และรับ 

ใบเสร จรับเงิ้นค าภาษีบารุงท้ องที้ (ภ.บ.ท.11) 
 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบี้ยนบ้ าน 
2. ใบเสร้ จรับเง้ินค าภาษีบารุ้งท้ องที้ ปีผ านมา(ภ.ร.ด.11) 

 

 
 
 

ต้ิดต้ อได ท้้ี  กองคล้ัง้ทต.เม้ืองเก า 

ระยะเวลาการให้ บร้ิการ้:้5้นาที้/ราย 
้หม้ายเหตุ้้หากมีการเปลี้้ ยนแปลงด้ านเอกสารสิทธิโปรดนาเอกสารต้ัวจริ้ง

มา 
ด วยทุกครั้ง 



แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานการให บร้ิการประชาชน 
 

 
 

 
 

 

 
 
 
 

้ด านการคลัง้ 
 

การจัดเก บภาษ้ีโรงเร้ือนและทีด่นิ 
 

 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

1. ผู มีหน าทีเ่สียภาษโีรงเรือนและที่ดิ้น้ ยืน่แบบแสดง้

รายการ 
 
 
 

2. เจ าหน าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 

3. ผู มีหน าที่เสยีภาษีโรงเรือนและทีด่ิ้นชาระเงิ้น้้และรับ้

ใบเสร จรับเงิ้นค าภาษีโรงเรือน(ภ.ร.ด.12) 
 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจาต้ัวประชาชนและสาเนาทะเบี้ยนบ้ าน 
2. ใบเสร จรับเงิ้นค้ าภาษ้ีโรงเรือนและที้้ ดินป้ีผ านมา(ภ.ร.ด.12) 

ต้ิดต้ อได ท้้ี  กองคล้ัง ทต.เม้ืองเก า 

ระยะเวลาการให้ บร้ิการ้:้5้นาที้/ราย 
สาหรับรายใหม ้้: 20้้นาท้ี/ราย้(เน้่ืองจากต้ องดาเน้ินการประเมนิรายละเอ้ียด้

ต้ างๆ) 



แผนภูม้ิขั้นตอนการขออนุญาตก อสร างอาคาร 
 

 
 

 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

1. ผู ขออนุญาตยื้นคาขออนญุาตก้ อสร างอาคาร้(แบบ้ ข.1) 

พร อมเอกสาร้เจ าหน าท้่ีตรวจสอบเอกสารเบื้้ องต น 
 
 

 

2. นายช างออกตรวจโฉนดที่ดิ้น/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ้

และตรวจพจิารณาแบบ 
 
 

3. เจ าพนักงานทองถิ่นพิจารณาคาขออนุญาต 
 
 
 
 

4. ผู ยื้้ นคาขอชาระค าธรรมเนียม้พร อมรบัใบอนุ้ญาต 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิ้จารณา 
1. บัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบี้ยนบ้ านผู ขออนุญาต 

2.  สาเนาโฉนดที่ดิ้น้(กรณีผู ขอไม ใช ้เจ าของต องม้ีหน้ังส้ือย้ินยอมของเจา้ ้ ของทด่ี้ 

3. แบบแปลนการก อสร้ าง 

 
 
 
 
 
 

้ินหรือสาเนาสัญญาเช าท้่ีด้ิน) 

 

4.  หน้ังสื้อยน้ิ 
 

ยอมชิดเขตทด่ี้ 
 

้ินต างเจ าของ 
 

กรณี้ก้ อสร างบ านขนาดเกิน้ 150้ ตร.ม.้ เอกสารเพิม่เติม้ ดังนี ้

1. รายการคานวณโครงสร าง 

2.  สาเนาใบอนุ้ญาตผู้ ประกอบวชิาชพีวิ้ศวกรรมควบคุม 
3. หน้ังสื้อร้ับรองเป้ นผู้ ประกอบว้ิชาชี้พวิ้ศวกรรมควบคุ้ม 

 

ต้ิดต อได ที่้ กองช าง้ทต.เมืองเก า้

ระยะเวลาการให บริ้การ :้้20้ วัน/ราย 



แผนภูม้ิขั้นตอนการขออนุญาตร้ื้อถอนอาคาร 
 

 
 

 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

1 ผู ขออนุ้ญาตยื้ นคาขออนญุาตรื้อถอนอาคาร้(แบบ้ ข.1) 

พร อมเอกสาร้เจ าหน าท้่ีตรวจสอบเอกสารเบื้้ องต น 
 
 

 

2. นายช างออกตรวจโฉนดที่ดิ้น/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ้

และตรวจพจิารณาแบบ 
 
 

3. เจ าพนักงานท้ องถิ่นพิจารณาคาขออนุญาต 
 
 
 
 

4. ผู ยื้้ นคาขอชาระค าธรรมเนียม้พร อมรบัใบอนุ้ญาต 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิ้จารณา 
1. บัตรประจาต้ัวประชาชนและสาเนาทะเบี้ยนบ้ านผู ขออนุญาต 

2.  สาเนาโฉนดที่ดิ้นแปลงที่ตั้งของอาคารทีข่ออนุญาต 
3. หน้ังสื้อร้ับรองของผู้ ประกอบวิ้ชาชีพวิ้ศวกรรมควบคุ้มของผู ออกแบบขั้นตอนวิ้ธี้การ้และ 

สิง่ป้องกันวสัดุร้ วงหล นในการรอ้้ื้

ประเภทเป้ นวชิาชีพควบคุ้ม 

 

ถอนอาคาร้(กรณี้ที่เป้ นอาคารมี้ลักษณะ้ ขนาด้ อยู ใน 

4.  หน้ังสื้อแสดงความยิ้นยอมของว้ิศวกรผู ควบคุ้มงาน้(แบบ้ น.4) 

5. แผนผังบร้ิเวณ้้แบบแปลน้ และรายการประกอบแบบแปลน 
 
 

ต้ิดต อได ที่้ กองช าง้ทต.เมืองเก า้

ระยะเวลาการให บริ้การ :้้20้ วัน/ราย 



แผนภูม้ิขั้นตอนการขออนุญาตด้ัดแปลงอาคาร 
 

 
 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

1 ผู ขออนุญาตยื้นคาขออนญุาตด้ัดแปลงอาคาร้(แบบ้ ข.1) 

พร อมเอกสาร้เจ าหน าท้่ีตรวจเอกสารเบื้้ องต น 
 
 
 

2. นายช างออกตรวจโฉนดที่ดิ้น/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ้

และตรวจพจิารณาแบบ 
 

 
 

3. เจ าพนักงานท้ องถิ่นพิจารณาคาขออนุญาต 
 
 
 
 

4. ผู ยื้้ นคาขอชาระค าธรรมเนียม้พร อมรบัใบอนุ้ญาต 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิ้จารณา 
1. บัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบี้ยนบ้ านผู ขออนุญาต 

 

2.  สาเนาโฉนดที่ดิ้น้(กรณีผู ขอไม ใช ้เจ าของต องมหี้ 
 

น้ังส้ือย้ินยอมของเจา้ ้ ของทด่ี้ 
 

้ินหรือสาเนาสัญญาเช าท้่ีด้ิน) 
 

3. หน้ังสื้อยน้ิ 
 

ยอมชิดเขตที่ดิ้นต้ างเจ าของ 

4. หน้ังสื้อร้ับรองของผู้ ประกอบวิ้ชาชีพวิ้ศวกรรมควบคุ้มของผู ออกแบบและคานวณโครงสร้ าง้

อาคาร 

5. หน้ังสื้อร้ับรองของผู ประกอบอาชีพสาถป้ัตยกรรมควบคุ้มของผู ออกแบบงานสถาปตัยกรรม 

6.  แผนผังบร้ิเวณ้้แบบแปลน้ รายการประกอบแบบแปลน้ พร้ อมรายการคานวณโครงสร้ าง 

7.  รายการคานวณระบบบาบัดน าเสีย้ (กรณี้อาคารต้ องมีระบบบาบัดน าเสี้ย) 
8.  ใบอนุญาตก้ อสร างอาคารเดิมที่ได รับอนุ้ญาต 

ต้ิดต อได ที่้ กองช าง้้ทต.เมืองเก า้

ระยะเวลาการให บริ้การ :้้20้ วัน/ราย 



แผนภูม้ิขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน ถมด้ิน 
 

 
 
 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

1. ผู ขออนุญาตยื้นคาขออนญุาตขดุดิ้น้ ถมดิ้น 

พร อมเอกสาร้เจ าหน าท้่ีตรวจเอกสารเบื้้ องต น 
 
 

 

2. นายช างออกตรวจโฉนดที่ดิ้น/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ้

และตรวจพจิารณาแบบ 
 
 

3. เจ าพนักงานทองถิ่นพิจารณาคาขออนุญาต 
 
 
 
 

4. ผู ยื้้ นคาขอชาระค าธรรมเนียม้พร อมรบัใบอนุ้ญาต 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิ้จารณา 
1. บัตรประจาตัวประชาชนและสาเนาทะเบี้ยนบ้ านผู ขออนุญาต 

 

2.  สาเนาโฉนดที่ดิ้น้(กรณีผู ขอไม ใช ้เจ าของต องมหี้ 
 

น้ังส้ือย้ินยอมของเจา้ ้ ของทด่ี้ 
 

้ินหรือสาเนาสัญญาเช าท้่ีด้ิน) 
 

3. แบบแปลน้ รายละเอ้ียดการขุดดิน้ ถมดิน 

4. หน้ังสื้อร้ับรองของผู้ ประกอบวิ้ชาชีพวิ้ศวกรรมควบคุ้ม 
5. สาเนาใบอนุ้ญาตผู้ ประกอบวชิาชพีร้ับรองของผู ประกอบอาชพีสาถปัตยกรรมควบคุ้มของ 

ผู้ ออกแบบงานสถาป้ัตยกรรม 
 
 
 

ต้ิดต้ อได ท้้ี  กองช าง ทต.เม้ืองเก า 

ระยะเวลาการให้ บร้ิการ้:้5 วัน/ราย 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

แผนภูม้ิขั้นตอนการให บร้ิการด านสาธารณภ้ัย 
ทต.เมอืงเก า 

 
 

 

ผู ขอรับการช วยเหล้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ผู บริหารม้ีคาสัง่ด วยวาจา/ 
ทางโทรศัพท ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  เจ าหน าทีพ่ร ้อมให การ 
ช วยเหลือท้ันท้ี 

 
 
 

 

ให การช วยเหลือในทันที 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

แผนภูมิขั้ นตอนการยืน่ขอใบอนุญาตจัดต้ั้งตลาด 

ด านสาธารณสุข 
 

้ขั้น้ตอนการให ้บรกิาร้ 
 
 

2 ผู ขออนุญาตยื้นคาขออนญุาตจ้ัดต้ั้งตลาด พร อมเอกสาร 

เจ้ าหน้ าที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

 

2 ประสานงานกับเจ้ าหน้ าที้ อนาม้ัยร วมออกตรวจพื้้ นท้่้ี้และสถาน 

ที่ตั้งประกอบกิ้จการ 
 

แนะนาด านสุขาภิบาล 
 

 
 

3 เจ าพนกังานทองถิน่พจิารณาออกใบอนุ้ญาต 
 

 
 
 
 

4 ผู ขออนุญาตชาระค้ าธรรมเนยีม้ พร อมรับใบอนุ้ญาต 
 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1  บัตรประจาตวัประชาชนและสาเนาทะเบ้ียนบ านผู้ ขออนุ้ญาต้สาเนาหนังส้ือรับรอง

การจดทะเบียนน้ิต้ิบคุคล้้พร อมแสดงบตัรประจาตวัประชาชน้ของผู แทนน้ิต้ิบคุคล้้

(กรณีผู ขอเป ้นน้ิต้ิบคุคล)ใบจดทะเบียนร้ านค้ า้(กรณีท้้ี ม้ี) 

2 หนังส้ือมอบอานาจพร้ อมสาเนาบัตรประจาต้ัวประชาชนผู้ มอบและผู้ รับมอบกรณีผู ้

ขอร้ับ ใ้บอนุญาตไม สามารถดาเนินการด วยตนเอง 
 

 
 

ตดิต อได ที่้้กองสาธารณสุขฯ้ ทต.เมืองเก า 
 
 

ระยะเวลาการให้ บร้ิการ้:้20 วัน/ราย 



 

 

 
 
 

- หนังส้ือ 

 

แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานรับเร้ื่องราวร องทุกข์ 
 
 
 
 
 
 

 

ผู ร องทุกข์ เจ าหน าที้้ ลงร้ับ 

สานักปลัด ทต. 
- จ ดหมาย 
- คาร องทั่วไป 

(สานักปลัด้ ท ต .) 

 
 
 
 

เจ าหน าที้้ ส วนการงาน้

เจ าของเรื่อง 
 

 
 
 
 
 

ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบ้ังค้ับ 
 
 
 
 
 
 

 

แจ งตอบรับการ้ดาเนิน

การให ผู ร้ องทราบ้ภายใน้

7้้วัน 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานด านการเก บ 
ขยะมูลฝอย 

 
 

ขั้นตอนการให บริการ 
 
 
 

1 ผู ยื้้ นคาร อง้ กรอกแบบฟอร์มคาร องตามที่กาหนด 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 เจ าหน าทอ่ี้ อกตรวจสถานที้ และปริ้มาณขยะ 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 เจ าหน าที่ประสานคนขับรถบรรทุกขยะ้พร อมให บริ้การ 
 
 
 
 
 
 
 

 

4 เจ าหน าท้่ีประสานเพื่อจ้ ายค าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาในการจัดเก บขยะภายใน้1้วัน 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานด านการจ ายเง้ิน้

สงเคราะห์เบี้ยยังช้ีพคนชรา้ผู้ ป่วยเอดส์้ เบ้ี้ย

ความพ้ิการของผู พ้ิการ 

..................................................... 
ขั้นตอนการให บร้ิการ 

 

 
 

1 ผู ยื้้ นคาร อง้ขอรับเบ้้ียยังชีพแต ละประเภทตามแบบฟอร์ม 
 

 
 
 
 
 
 
 

2 เจ าหน าท้่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

 
 
 
 
 
 

3 เสนอผู บริหารเพื่อขออนุม้ัติ้ประกาศรายชื่อผู้ มีสิทธิ้รับเบ้้ียยัง้

ชีพ 
 
 
 
 
 

4 จ ายเบ้้ียยังชี้พภายใน้1้วัน้(้ไม เกิ้นวันที่้ 10้ของเดื้อน้) 
 
 
 
 
 
 
 

้เอกสาร้ประก้อบ 

1้สาเนาทะเบยีนบ าน ,้สาเนาบตัรประชาชนของผู้ ย้่ืนคาขอรับเบี้ยย้ังช้ีพ 
2้สาเนาทะเบยีนบ้ าน ,้สาเนาบัตรประชาชนของผู ย้่ืนคาขอรับเบ้ียย้ังช้ีพ้ของผู้ รับมอบอานาจ้กรณี้ที้้  
ผู้ มีสิทธิไม สามารถมาย้่ืนได ด วนตนเอง 

3้บตัรประจาต้ัวคนพกิาร้กรณ้ีเป็นผู พิการ 



 

 
 

 
 

แผนภูม้ิขั้นตอนการปฏ้ิบ้ัติงานด าน้

การให บร้ิการแบบบ้ านเพ้ื่อประชาชน 

..................................................... 
ขั้นตอนการให บร้ิการ 

 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ ประสงค์จะสร างบ านยื่นคาร้ องขอรบับริการพร อมเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. เจ าหน าท้่ีตรวจสอบเอกสาร้ให บริการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

้เอก้สารปร้ะกอบ 

1้สาเนาทะเบยีน 
2.สาเนาบตัรประจาต้ัวประชาน 



 

 


